國立高雄科技大學附設進修學院 各項證明文件申請表
                         申請日期:　　年　　月    日    
	中 文 姓 名
	
	英  文  姓  名 
	(英譯文件用)

	學       號
	
	身分證字號
	

	聯 絡 電 話
	
	出生年月日
	         年       月      日

	1.系(科)別：                         系(科) ; 2.學制別：(1)□二技、(2)□二專
3.學程：(1)□在學、(2)□畢業、(3)□肄業；畢(肄)業年月：      年     月


	勾選申請項目
	申   請   項   目
	單價
	份數
	合計
	備    註 

	□
	1.中文成績單
	10元
	
	
	□歷年成績表；□名次、百分比
□____學年度第___學期

	□
	2.中文在學證明書
	免費
	
	
	得以學生證影本代替

	□
	3.補發中文修(肄)業證明書
	20元
	限一份
	
	檢附身分證正本及其正、反面影本。
※若有偽報情事，申請人應負法律責任。

	□
	4.英文成績單
	成績表示法：
□等級  份;□分數  份;□GPA
	20元
	
	
	檢附:
護照內中、英文姓名頁次之影本乙份。
請確認基本資料的英文姓名是否與護照相同，如有不同以致文件與本人身分無法相符者，請申請人自行負責。

	□
	5.英文在學證明書
	20元
	
	
	

	□
	6.英文學位畢業(資格)證明書
	50元
	
	
	

	□
	7.英文修業證明書
	20元
	
	
	

	□
	8.補(換)發學生證
□遺失； □毀損； □更名； □其他
	150元
	限一張
	
	須先至「學生證卡務系統掛失平台」，辦理掛失手續。(https://smartcard.nkust.edu.tw/) 

	□
	9.補發 學期成績優良獎狀
 ______學年度第___學期，名次：    
	50元
	限一張
	
	

	□
	10.在學成績名次證明書
□歷年成績名次；□___學年度第___學期
	10元
	
	
	

	□
	11.其他：
	  元
	
	
	


※注意事項：
1.申請程序：

 (1)(至繳費自動化服務機，繳納個別申請項目之工本費(領取由機器印製的收據，或至(行政大樓4樓進修學院教務組領填申請表後至出納組繳納各項工本費。
 (2) 持本申請表和收據(交至進修學院教務組各系承辦人辦理。
2.中文修(肄)業證明書、學生證補(換)發等，約須三至五個工作天(不含例假日)；學期成績優良獎、英文相關證明文件等，須三個工作天(不含例假日)。
3.(1)現場領件者：請攜帶學生證或有照片之身分證明文件供查驗。
(2)他人代辦者：(委託人之學生證或身分證件影本、(受託人有照片之身分證明文件正本供查驗、(委託書(自行書寫不拘格式)。
(3)郵寄申請者：須檢附：(本申請表、(身分證正、反面影本、(各項工本費之郵政滙票(匯票抬頭：「國立高雄科技大學」)、(填妥「申請人姓名、地址」B4大型回郵信封乙個（須貼妥掛號郵票44元）。
郵寄地址：807高雄市三民區建工路415號，收件人：高雄科大進修學院教務組收。                                                                      
出納組                  進修學院 
領取者簽名：                 
