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休、復、退學系統操作說明

【學生端】
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自110-2學期起，休復退學申請採網路申辦【111 年2月26日上線】
網址：https://apply.nkust.edu.tw/srw

休復退系統

•帳號：學生請輸入學號；教職員請輸入職員編號。

•密碼：同校務系統。

•系統支援瀏覽器：

• 一般電腦：IE 10+ / Edge / Chrome / FireFox

• 行動設備：Android Browser & WebView / Safari /  
Chrome / FireFox
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休復退申請操作流程-【登入畫面】
1

登入休復退系統

2
開始休、復、退申請

點選功能選單
進入學生申請作業
選擇申請項目

可辦理復學申請：
前學期休學期限已到，於次學期加退選截止前需復學者。

注
意
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休復退申請操作流程-【常見系統無法申請原因】

非休復退申請開放時間。
當學年學期已提出申請，不得重複申請。

○○
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復學申請操作流程-【復學申請步驟】

進入學生申請作業，點選【復學申請】。
點選【新增】

※注意事項※

可辦理復學申請：前學期休學期限已到，於次學期加退選截止前需復學者。
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復學申請操作流程-【新增申請單】

2

3

系統自動帶出學生基本資料，
請先確認基本資料是否正確，
如聯絡資料有誤，請至校務
系統修正，再提出申請復學。
上傳證明文件(Ex：退伍令、
休學證明書或其他書面證明。)
限傳PDF檔，檔案大小限制2MB；
多文件請彙整成一份後上傳。

※提醒事項※
• 休學期間應徵入伍者，請檢附退

伍令，並註明入伍及退伍日期。
• 期原為保留入學資格者，請繳交

畢業證書正本或同等學歷( 力 )證
件至教務組。

送出申請
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1.休學期間應徵入伍者，請檢附退伍令，並註明入伍及退伍日期。

2.原為保留入學資格者，請繳交畢業證書正本或同等學歷證書正本至日間部、進修部學生是各校區綜合

業務處第一組；進修學院學生是教務組。

3.限傳PDF檔；檔案大小限制：２ＭＢ；多文件請彙整成一份後上傳。
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復學申請操作流程-【申請表單】

送出申請後「無法修改」，如須修正請先「撤銷」申請後再重新申請。
收到補件電子通知信，進入系統，先點選【詳細】查看審核單位意見，再點選【上傳補件】將補件文件上傳。
1
2

1

2



復學申請操作流程-【審核狀態查詢】

點選【詳細】，可查詢申請單內容及審核狀態。
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休學申請操作流程-【休學申請步驟】

進入學生申請作業，點選【休學申請】。

點選【新增】。

請先詳閱申請單下方提醒事項。

1

2

3
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(注意：日間部、進修部日期以綜合業務處第一組審核日為準；進修學院以教務組審核日為準。)



休學申請操作流程-【新增申請單①】

1

2

系統自動帶出學生基本資料，
請先確認基本資料是否正確
，如聯絡資料有誤，請至校
務系統修正；戶籍地址有誤
請洽教務組修改後，再提出
申請休學。

填寫欲休學期間、休學原因
及須於說明欄位敘明休學
理由。

※提醒事項※

休學申請累計至多兩學年 (4學期)
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休學申請操作流程-【新增申請單②】

3

4

上傳證明文件(Ex：存摺封面
影本、自願放棄學生團體
保險切結書或其他證明文
件。 ) 限傳PDF檔，檔案大
小限制2MB；多文件請彙
整成一份後上傳。

※提醒事項※

• 如放棄學生團體保險者，須上傳
[自願放棄學生團體保險切結書]。

• 其他證明文件，如區域醫院以
上證明(因病者)、徵集令(因兵
役者)、媽媽手冊(因懷孕)、戶
籍謄本(因撫育幼兒)等。
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送出申請



休學申請操作流程-【申請表單】

送出申請後「無法修改」，如須修正請先「撤銷」申請後再重新申請。
收到補件電子通知信，進入系統，先點選【詳細】查看審核單位意見，再點選【上傳補件】

1

2



休學申請操作流程-【審核狀態查詢】

點選【詳細】，可查詢申請單內容及審核狀態。
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退學申請操作流程-【退學申請步驟】

進入學生申請作業，點選【退學申請】。

點選【新增】。

請先詳閱申請單下方提醒事項。

1

2

3
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(注意：日間部、進修部日期以綜合業務處第一組審核日為準；進修學院以教務組審核日為準。)



退學申請操作流程-【新增申請單】

1

2

系統自動帶出學生基本資 料
，請先確認基本資料是 否
正確，如聯絡資料有誤，
請至校務資訊系統修改;如
戶籍地址有誤請洽教務組
修改後，再提出退學申請。

填寫退學原因及須於說明
欄位敘明退學理由。

上傳證明文件，Ex：存摺封
面影本。限傳PDF檔，檔
案大小 限制2MB；多文
件請彙整 成一份後上傳。

送出申請
3

4
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退學申請操作流程-【申請表單】

送出申請後「無法修改」，如須修正請先「撤銷」申請後再重新申請。
收到補件電子通知信，進入系統，先點選【詳細】查看審核單位意見，再點選【上傳補件】將補件文件上傳。
1
2

1

2



退學申請操作流程-【審核狀態查詢】

點選【詳細】，可查詢申請單內容及審核狀態。
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復學、休學、退學申請注意事項

1. 欲申請復學者，申請截止日為當學期課程加退選截止日，請留意復學申請截止日，於截止日前提
出申請，逾期申請不予受理。惟線上申請須審核時間，請同學儘早申請。

2. 須復學，欲申請退學或繼續休學者，於開學日後至學期課程加退選截止日前，申請休、退學者，
依規定需先完成復學及註冊繳費手續始得辦理。

3. 欲申請休、退學者，休、退學申請截止日依進修學院行事曆公告為準，請留意休、退學申請截止
日，於截止日前提出申請，逾期申請不予受理。惟線上申請須審核時間，請同學儘早申請。

4. 申請單若已審核通過，即無法自行撤銷，欲再修改或撤銷，請洽教務組辦理。

5. 申請單審核【通過】、【不通過】 及【待補件】，會發送通知電子信件至電子信箱；如 Email 有
誤， 請先至校務系統，維護修正。
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聯絡資訊

高雄科技大學總機電話：(07)381-4526.

• 教務組分機：12921、12922、12901.

• 學務組分機：12931、12932.

• 教務組(總務)分機：12941.
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